
กระบวนงานดานคด ีสืบสวนและสอบสวน

กระบวนการทํางานกระบวนการทํางาน
ดําเนินการเกี่ยวกับ คดีปกครอง คดีแพง คดีอาญา การบังคับคดีและความรับผิด
ทางละเมิด
ดําเนินการตรวจสอบ ไตสวน สืบสวน สอบสวน หาขอเท็จจริงตามเรื่องรองเรียน
หรือรองทุกขหรืออุทธรณ
ตรวจพิจารณา กลั่นกรอง รายงานการสอบขอเท็จจริงหาตัวผูรับผิดทางละเมดิ
เปนผูแทนกรมหรือผูแทนคดีในการดําเนินการทางคดีตางๆ รวมทั้งไปชี้แจงตอ
หนวยงานรับเรือ่งราวรองทุกข
ใหคําแนะนํา เสนอแนะ ตอบขอหารือในทางคดี
ประสานงานและสนับสนุนหนวยงานหลักเกี่ยวกับคดีทั่วไป
ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย



ขั้นตอนการปฏิบัติงานดานคดีขั้นตอนการปฏิบัติงานดานคดี  สืบสวนและสอบสวนสืบสวนและสอบสวน
การรองทุกขหรอืรองเรียนจากประชาชนมายงัหนวยงาน

 รายงานผูบังคับบัญชาที่รับผิดชอบเพื่อ
ทราบและพิจารณาพรอมเสนอความเห็นใน
การดําเนนิการ

แจงผูเกี่ยวของตรวจสอบขอเท็จจริง    
หรือไปตรวจสอบขอเท็จจรงิดวยตัวเอง  

 ศึกษาปญหาขอมูลของเรื่อง 1 วัน

 สรุปเรื่องเสนอผูบังคับบัญชา   
ผูรับผิดชอบเพื่อทราบเรื่อง 1-3 วัน

 ดําเนินการตามความเห็นของ   
ผูบังคับบัญชาที่รับผิดชอบ

 แจงผูรองเรียนหรือรองทุกขทราบผลการพิจารณา

3 วัน
2 วัน

1 วัน2 วัน
แจงหรอืรายงานหนวยงานที่เกีย่วของทราบ



 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
คดีปกครองคดีปกครอง  

6. จัดทําคําใหการ แกคําใหการของผูฟองคดีพรอม
พยานหลกัฐานยื่นตอศาลปกครอง

5. ศึกษาขอมูลในสํานวนแกคําใหการของผูฟองคดี

1. ศึกษาปญหาขอมูลของเรื่อง

2. รวบรวมพยานหลักฐานที่เกี่ยวของกับคดี

3. วินิจฉัยและพิจารณาพยานหลกัฐานที่เปน
แนวทางในการดําเนินการตอสูคดี

4. จัดทําคําใหการ แกคําฟองพรอม
พยานหลกัฐานตางๆยื่นตอศาลปกครอง

เหตเุพราะกรมหรือขาราชการถูกฟองเนื่องจากการปฏบิัติหนาที่ราชการ

8. ติดตามผลคดีปกครองทุกระยะจนกระทั่งศาลมี
คําพิพากษา

7. นําผูเกี่ยวของไปใหการตอศาลปกครอง แนะนําวิธีกา
ใหการตอศาลปกครองพยานหลกัฐานยื่นตอศาลปกครอง

10. รายงานผลคดีปกครองตออธบิดีและแจงผูที่เกี่ยวของ

9. คัดสําเนาคาํพิพากษาหรือคาํสั่งศาล

11. ดําเนินการตาม 1-10ในกรณีมีการอุทธรณ
ตอศาลปกครองสูงสุด

3 - 5 วัน

1 วัน

3 - 7 วัน

3 - 5 วัน

3 วัน

7 วัน ขึ้นอยูกับศาล

2 วัน

2 วัน

2 วัน



 กรณีกรมหรือขาราชการถูกฟองเนือ่งจากการปฏิบัตหินาที่หรือเปน
โจทกผูทําละเมิดตอกรมคดีแพงคดีแพง  

6. พิจารณาเสนอใหฝายคลังเปดจายคาธรรมเนียม
ศาลในการดําเนินคดี

5. ประสานงานกับพนักงานอัยการโดยนําพยาน
หลักฐานตางๆ ในการตอสูคดีพรอมใบแตงทนาย
และรวมปรึกษาชีแ้จงขอเท็จจริงและขอกฎหมาย
ตอพนักงานอัยการ

1. ศึกษาปญหาขอมูลของเรื่อง

2. รวบรวมพยานหลักฐานที่เกี่ยวของกับคดี

3. วินิจฉัยและพิจารณาพยานหลกัฐานที่เปน
แนวทางในการดําเนินการตอสูคดี

4. จัดทําหนังสือถึงอัยการสูงสุดเพื่อขอใหวาตางหรือ
แกตางคดีให พรอมทั้งความเห็นในการใหการตอสู
หรือฟองคดี

8. คัดสําเนาคาํพิพากษาหรือคาํสั่ง

7. ติดตามผลการดําเนนิคดีทุกระยะตั้งแตการชี ้2 สถาน 
นําพยานไปไตสวนสบืพยาน จนกระทั่งศาลมีคําพิพากษา

10. ดําเนินการตามขอ 1-9 ในกรณีมีการอุทธรณคดีแพง
ตอศาลอุทธรณ

9. รายงานผลคดีตออธิบดี

11. ดําเนินการตามขอ 1-9 ในกรณีมีการฎีกาคดีแพง
ตอศาลฎีกา

- วัน

1 วัน

2 วัน

2 วัน

7 - 15 วัน

3 วัน

2 วัน

3 วัน

2 วัน



 กรณีที่กรมหรือขาราชการถูกฟองคดีอันเนื่องมาจากการปฏิบัตหินาที่
หรือกรมฟองบุคคลอื่นเปนคดีอาญาคดีอาญาคดีอาญา

6. ประสานงานกับพนักงานอัยการโดยการนําพยานหลักฐาน
ตางๆ ในการตอสูคดี พรอมใบแตงทนายและรวม
ปรึกษาชี้แจงขอเท็จจริงและขอกฎหมายตอพนกังาน
อัยการ

5. จัดทําหนงัสือถึงอัยการสูงสุดขอพนักงานอัยการวาตาง
หรือแกตางคดี

1. ศึกษาปญหาขอมูลของเรื่อง

2. รวบรวมพยานหลักฐานที่เกีย่วของกับคดี

3. วินิจฉยัและพิจารณาพยานหลักฐานที่เปน
แนวทางในการดําเนินการตอสูคดี

4. รองทุกขกลาวโทษบุคคลอื่นตอพนกังานสอบสวนกรณีกรม
เปนผูเสียหาย

8. ติดตามผลการดําเนนิคดีทุกระยะรวมทั้งนําพยานไป
สืบพยานตอศาลจนกระทั่งศาลมีคําพิพากษา

7. พิจารณาเสนอใหฝายคลังเบิกจายเงินคาธรรมเนียมศาล
ในการดําเนนิคดี

10. รายงานผลคดีตออธบิดีและหนวยงานที่เกี่ยวของทราบ

9. คัดสําเนาคําพิพากษาหรือคําสั่งศาล

11. ดําเนินการตาม 1-10 ในกรณีมกีารอทุธรณคดีอาญา
ตอศาลอุทธรณ

12. ดําเนินการตาม 1-10 ในกรณีมกีารฎีกาคดีอาญา
ตอศาลฎีกา

- วัน

1 - 3 วัน

1 เดือน

1 เดือน

1 - 3 วัน

1 - 7 วัน

1 - 3 วัน

1 - 5 วัน

1 - 2 วัน

1 - 5 วัน

- วัน



การบังคับคดีการบังคับคดี กรณีกรมเปนโจทกฟองคดีแพงและชนะคดี

5. เปนผูแทนกรมนําเจาพนกังานบงัคับคดี
เพื่อยึดทรัพยของลูกหนี้ตามคําพิพากษา

1. ศึกษาปญหาขอมูลของเรื่อง 

2. เสนอความเห็นตออธิบดีวาควร
ดําเนินการบังคบัคดีหรือไม

3. ตรวจสอบหลักทรัพยขอมูลหนี้
ตามคําพิพากษาหรือคําสั่งศาล

4. ประสานงานพนักงานอยัการ
 เพื่อขอใหศาลออกหมายบังคับคดี

6. ติดตามผลการบงัคบัคดขีอง
เจาพนกังานบงัคับคดี

7. รายงานผลการบงัคบัคดตีออธิบดี
และหนวยงานที่เกี่ยวของทราบ

1 - 3 วัน

1 - 3 วัน

ไมเกิน 1 เดือน

- วัน

ไมเกิน 1 เดือน

1 - 3 วัน
ไมเกิน 7 วัน



การดําเนินการหาตัวการดําเนินการหาตัว
ผูรับผดิทางละเมิดผูรับผดิทางละเมิด

มีกรณทีีท่รัพยสนิของทางราชการเกิดความเสียหาย
และมีเหตุอันควรเชื่อวาเปนความผิดของเจาหนาที่

5. นําเสนอสํานวนการสืบสวนและ
ความเห็นตออธิบดีเพื่อพจิารณาสั่ง
การใหชดใชหรือไมตองชดใช

1. ศึกษาปญหาขอมูลของเรื่อง 

2. จัดทําคําสัง่แตงตั้งคณะกรรมการ
สืบสวนขอเท็จจริงเพื่อหาตัวผูรับผิด
ทางละเมิดเสนออธิบดีเพือ่ลงนาม

3. ดําเนินการสืบสวนขอเท็จจรงิ
พรอมพยานหลักฐานตางๆ
ประกอบสํานวนหรือ

4. ตรวจสํานวนการสืบสวนของ
คณะกรรมการวาถูกตองครบถวนและ
มีผูตองรับผิดทางละเมิดหรือไม (ในกรณี
ที่หนวยงานทําการสอบสวนและสง
สํานวนการสอบสวนเสนออธิบดี

2 วัน

7 วัน 5 วัน
2 วัน



 กรณีความเสียหายอันเกิดจากบุคคลภายนอกผูกระทําละเมิดการดําเนินการหาตัวการดําเนินการหาตัว
ผูรับผดิทางละเมิดผูรับผดิทางละเมิด

6. พิจารณาเสนอใหฝายคลังเบิกจายเงิน
คาธรรมเนียมศาลในการดําเนินคดี

5. นําพยานหลักฐานตางๆพรอมใบแตงทนายและ
รวมปรึกษาชี้แจงขอเท็จจริงและขอกฎหมายตอ
พนักงานอัยการ

1. ศึกษาปญหาขอมูลของเรื่อง

2. รวบรวมพยานหลักฐานที่เกี่ยวของกับคดี

3. วินิจฉัยและพิจารณาขอกฎหมายและขอเท็จจริง
ที่เปนแนวทางในการดําเนินคดีแพง /อาญา

4. จัดทําหนังสือถงึอัยการสูงสุดขอพนักงาน
อัยการฟองคดีผูกระทําละเมิด

8. คัดสําเนาคําพิพากษาหรือคําสั่งศาล

7. ติดตามผลการดําเนินคดีทุกระยะตลอดจนนําพยาน
ไปสืบตอศาลจนกระทั่งศาลมีคาํพิพากษา

10. ติดตามใหลกูหนี้ชดใช / บังคับคดี

9. รายงานผลคดีตออธิบดี

2 วัน
ไมเกิน 2 วัน

ไมเกิน 10 วัน

- วัน

3 วัน 2 วัน

1 วัน2 วัน

ภายในอายุความ 1 ป
ไมเกิน 5 วัน



 กรณีผูรับคําสั่งทางปกครอง เกิดความคับของใจ
ในคําสั่งทางปกครอง

5. กรณียืนคําสั่งเดิม กรณีขออุทธรณฟงไมขึ้น
แจงผูอทุธรณ

1. ศึกษาปญหา/ขอมูลของเรื่องที่อุทธรณ

2. รวบรวมพยานหลักฐาน/เหตุผลที่เกี่ยวของกับการ
ออกคาํสั่งทางปกครอง

3. วินิจฉัยและพิจารณาขอกฎหมายและขอเท็จจริง
ที่เปนแนวทางในการพิจารณาอุทธรณ

4. เสนอความเห็นตอผูออกคาํสั่งทางปกครอง

5.1 กรณีตองแกไขคําสั่งทางปกครอง
แจงใหผูออกคาํสั่ง แกไขคําสัง่ใหถูกตอง

อุทธรณคําสั่งทางปกครอง

2 วัน

5 วัน

ภายใน 10 วัน

 ภายใน 15 วัน 


	กระบวนงานด้านคดี สืบสวนและสอบสวน

