โครงสร้างการบริหารสำนักงานช่วยเหลือทางการเงินแก่ผู้เสียหายและจำเลยในคดีอาญา
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กระบวนการช่วยเหลือทางการเงินแก่ผู้เสียหายและจำเลยในคดีอาญา
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ขั้นตอนที่ 1 การยื่นคำขอ
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 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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ขั้นตอนที่ 2 การแสวงหาข้อเท็จจริงและการทำความเห็น
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ขั้นตอนที่ 3 การเสนอความเห็นต่อคณะอนุกรรมการ
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ขั้นตอนที่ 4 การเสนอต่อคณะกรรมการ
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ขั้นตอนที่ 5 การแจ้งคำวินิจฉัยของคณะกรรมการ
[image: image11]


[image: image12]
ขั้นตอนที่ 6 การอุทธรณ์
[image: image13]

[image: image14]
ขั้นตอนที่ 7 การจ่ายเงิน
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 SHAPE  \* MERGEFORMAT 

ขั้นตอนที่ 8 การเรียกเงินคืนและดำเนินคดี
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 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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ขั้นตอนที่ 9 การจัดเก็บสำนวน
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 วิธีการยื่นคำขอ กรณีจำเลย
ให้จำเลย หรือทายาทซึ่งได้รับความเสียหายที่มีสิทธิขอรับค่าทดแทนหรือค่าใช้จ่าย ตามพระราชบัญญัตินี้ยื่นคำขอต่อคณะกรรมการ ณ สำนักงานภายในหนึ่งปี นับแต่วันที่ศาลมีคำสั่งอนุญาตให้ถอนฟ้องเพราะปรากฏหลักฐานชัดเจนว่าจำเลยมิได้เป็นผู้กระทำความผิดหรือวันที่มีคำพิพากษาอันถึงที่สุดในคดีนั้นว่าข้อเท็จจริงฟังเป็นยุติว่าจำเลยเป็นผู้กระทำความผิดหรือการกระทำของจำเลยไม่เป็นความผิด พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบ
สถานที่ยื่นคำขอ
สำนักงานช่วยเหลือทางการเงินแก่ผู้เสียหายและจำเลยในคดีอาญา
เลขที่ 99 หมู่ที่ 4 อาคารกระทรวงยุติธรรม ชั้น 15 ถนนแจ้งวัฒนะ อำเภอปากเกร็ด
จังหวัดนนทบุรี 11120 โทรศัพท์ 0 2502 8226-9 โทรสาร 0 2502 8226
สำนักงานบังคับคดีจังหวัดทุกจังหวัดทั่วประเทศ
 เอกสารที่จำเลยต้องยื่น
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/บัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ (ของจำเลยและผู้มีสิทธิยื่น)
2. สำเนาทะเบียนบ้าน (ของจำเลยและผู้มีสิทธิยื่น)
3. สำเนาทะเบียนสมรส
4. สำเนาสูติบัตร
5. สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ/สกุล
6. หนังสือมอบอำนาจ
7. ใบเสร็จค่ารักษาพยาบาลและอื่น ๆ ถ้ามี
8. สำเนาใบรับรองแพทย์
9. คำพิพากษาอันถึงที่สุดว่าข้อเท็จจริงฟังเป็นยุติว่าจำเลยมิได้เป็นผู้กระทำความผิด หรือการกระทำของจำเลยไม่เป็นความผิด หรือปรากฏหลักฐานชัดเจนว่าจำเลยมิได้เป็นผู้กระทำความผิด และมีการถอนฟ้องในระหว่างดำเนินคดี
10. หมายขังระหว่างไต่สวนมูลฟ้องหรือพิจารณา และหมายปล่อย
11. สำเนาใบมรณบัตร
12. สำเนาใบชันสูตรแพทย์
13. ใบสำคัญแสดงว่าคำพิพากษาหรือคำสั่งในคดีนั้นได้ถึงที่สุด
14. ใบแต่งทนายความ (ถ้ามี)
15. สัญญาจ้างว่าความพร้อมสำเนาบัตรของทนายความ
16. หนังสือรับรองรายได้
17. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับรองรายได้ (ผู้ใหญ่บ้าน หรือกำนัน หรือบุคคลที่น่าเชื่อถือ)
18. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับรองรายได้
สำนักงานช่วยเหลือทางการเงินแก่ผู้เสียหายและจำเลยในคดีอาญา ตั้งอยู่เลขที่ 99 หมู่ 4
อาคารกระทรวงยุติธรรม ชั้น 15 ถนนแจ้งวัฒนะ  อำเภอปากเกร็ด   จังหวัดนนทบุรี รหัสไปรษณีย์   11120   โทร. 2502 8226-9
ฝ่ายค่าทดแทนผู้เสียหาย และจำเลยในคดีอาญา














กลุ่มตรวจสอบและวินิจฉัย





























สำนักงานช่วยเหลือทางการเงิน


แก่ผู้เสียหายและจำเลยในคดีอาญา





ฝ่ายบริหารทั่วไป





กลุ่มงานนิติการ





ขั้นตอนที่ 2	การแสวงหาข้อเท็จจริงและการทำความเห็น





ขั้นตอนที่ 1 การยื่นคำขอ





ขั้นตอนที่ 3	การเสนอความเห็นต่อคณะอนุกรรมการ





ขั้นตอนที่ 4	การเสนอความเห็นต่อคณะกรรมการ





ขั้นตอนที่ 5	การแจ้งคำวินิจฉัยของคณะกรรมการ





ขั้นตอนที่ 7	การจ่ายเงิน





ขั้นตอนที่ 9 การจัดเก็บสำนวน





ขั้นตอนที่ 6	การอุทธรณ์





ขั้นตอนที่ 8	การเรียกเงินคืนและการดำเนินคดี





	ในการยื่นคำขอ  ผู้มีสิทธิยื่นคำขอสามารถยื่นคำขอได้ที่สำนักงานช่วยเหลือทางการเงินแก่ผู้เสียหายและจำเลยในคดีอาญา  และที่หน่วยงานที่ได้รับมอบหมาย  โดยพนักงานเจ้าหน้าที่จะทำการตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่นำมายื่นและบันทึกถ้อยคำของผู้ยื่นคำขอ





หน่วยงานที่ได้รับมอบหมาย





ผู้มีสิทธิยื่นคำขอ





สำนักงานช่วยเหลือทางการเงินแก่ผู้เสียหายและจำเลยในคดีอาญา





เจ้าหน้าที่แจ้งสิทธิและหน้าที่ให้ผู้ยื่นคำขอทราบโดยให้ผู้ยื่นคำขอกรอกคำขอตามแบบและมีการบันทึกถ้อยคำของผู้ยื่นคำขอ





เจ้าหน้าที่แจ้งสิทธิและหน้าที่ให้ผู้ยื่นคำขอทราบและให้ผู้ยื่นคำขอกรอกคำขอตามแบบ





บันทึกลงในระบบคอมพิวเตอร์





ลงสมุดรับคำขอและออกใบรับคำขอ





บันทึกคำขอและออกใบรับคำขอด้วยระบบคอมพิวเตอร์








ส่งสำนักงานช่วยเหลือทางการเงินแก่


ผู้เสียหายและจำเลยในคดีอาญา





ผู้อำนวยการหรือผู้ได้รับมอบหมายจากผู้อำนวยการจ่ายสำนวน





ลงสมุดรับของสำนักงานช่วยเหลือทางการเงินแก่ผู้เสียหายและจำเลยในคดีอาญา





	ในการยื่นคำขอ  ผู้มีสิทธิยื่นคำขอสามารถยื่นคำขอได้ที่สำนักงานช่วยเหลือทางการเงินแก่ผู้เสียหายและจำเลยในคดีอาญา  และที่หน่วยงานที่ได้รับมอบหมาย  โดยพนักงานเจ้าหน้าที่จะทำการตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่นำมายื่นและบันทึกถ้อยคำของผู้ยื่นคำขอ





พนักงานเจ้าหน้าที่แสวงหา


ข้อเท็จจริงและพยานหลักฐาน





ไม่ครบถ้วน  








จัดทำรายงาน และเสนอความเห็นโดยการบันทึกลงระบบคอมพิวเตอร์





ผู้อำนวยการตรวจสอบสำนวนและรายงานการตรวจสอบ�หลักฐานครบถ้วน /ถูกต้อง





ครบถ้วน  








ผู้อำนวยการทำความเห็นเสนอต่อคณะอนุกรรมการ


โดยการบันทึกลงระบบคอมพิวเตอร์





	ในการเสนอความเห็นต่อคณะอนุกรรมการ  เมื่อผู้อำนวยการเสนอความเห็น และคณะอนุกรรมการพิจารณารายงานการสอบสวนและความเห็นแล้ว    ถ้าหากรายงานการสอบสวนและความเห็นครบถ้วน  คณะอนุกรรมการก็พิจารณาเสนอความเห็นต่อคณะกรรมการได้    แต่หากคณะอนุกรรมการพิจารณารายงานการสอบสวนและความเห็นแล้วเห็นว่าเอกสารไม่ครบถ้วน  คณะอนุกรรมการอาจส่งเรื่องให้สำนักงานแสวงหาข้อเท็จจริงเพิ่มเติม  หรือทำความเห็นใหม่หรือส่งคืนสำนักงานดำเนินการตามขั้นตอนที่ 2  หรือแสวงหาข้อเท็จจริงเพิ่มเติมเองและเมื่อคณะอนุกรรมการมีข้อมูลครบถ้วนให้เสนอความเห็นต่อคณะกรรมการเพื่อพิจารณาต่อไป





ไม่ครบถ้วน





ครบถ้วน











คณะอนุกรรมการพิจารณารายงาน


การสอบสวนและความเห็น





ผู้อำนวยการเสนอความเห็น


ต่อคณะอนุกรรมการ








เลขานุการสรุปสำนวนการสอบสวนและเสนอความเห็นเข้าที่ประชุม


คณะอนุกรรมการ





เสนอความเห็นต่อคณะกรรรมการ








ให้สำนักงานแสวงหาข้อเท็จจริงเพิ่มเติมหรือทำความเห็นใหม่ หรือส่งคืนสำนักงานดำเนินการตามขั้นตอนที่ 2





คณะอนุกรรมการ


แสวงหาข้อเท็จจริงเพิ่มเติม





	ในการเสนอความเห็นต่อคณะกรรมการ  เมื่อผู้อำนวยการหรือคณะอนุกรรมการเสนอความเห็นพร้อมเหตุผลให้คณะกรรมการพิจารณาหากคณะกรรมการพิจารณาแล้วมีความเห็นว่าความเห็นที่ผู้อำนวยการหรือคณะอนุกรรมการเสนอมีข้อเท็จจริงครบถ้วนและสามารถมีคำวินิจฉัยได้   ให้คณะกรรมการดำเนินการ มีคำวินิจฉัย  แต่ถ้าหากคณะกรรมการพิจารณาความเห็นของผู้อำนวยการและคณะอนุกรรมการแล้วเห็นว่า ข้อเท็จจริงไม่ครบถ้วนและไม่สามารถออกคำวินิจฉัยได้  คณะกรรมการอาจส่งเรื่องให้ทางสำนักงานแสวงหาข้อเท็จจริงเพิ่มเติม  หรือทำความเห็นใหม่  หรือส่งคืนสำนักงานดำเนินการตามขั้นตอนที่ 2 หรือส่งเรื่องให้คณะอนุกรรมการทำความเห็นเพิ่มเติมหรือทำความเห็นใหม่  หรือคณะกรรมการอาจดำเนินการแสวงหาข้อเท็จจริงเพิ่มเติมเองก็ได้ เมื่อมีข้อเท็จจริงครบถ้วนและสามารถลงมติวินิจฉัยได้ก็ให้เจ้าหน้าที่นำมติคณะกรรมการจัดทำคำวินิจฉัยให้ประธาน คณะกรรมการยืนยันและลงนามในคำวินิจฉัยต่อไป และแจ้งให้ผู้ยื่นคำขอทราบต่อไป





ไม่ครบถ้วน





ครบถ้วน











คณะกรรมการพิจารณาความเห็น


ของผู้อำนวยการ/คณะอนุกรรมการ





ผู้อำนวยการ / คณะอนุกรรมการ


เสนอความเห็น








เลขานุการสรุปสำนวนการสอบสวนและเสนอความเห็นเข้าที่ประชุมคณะกรรมการ





คณะกรรรมการมีคำวินิจฉัย








ส่งให้สำนักงานแสวงหาข้อเท็จจริงเพิ่มเติมหรือทำความเห็นใหม่หรือส่งคืนสำนักงานดำเนินการตามขั้นตอนที่ 2 หรือส่งให้คณะอนุกรรมการทำความเห็นเพิ่มเติมหรือทำความเห็นใหม่





คณะกรรมการ


แสวงหาข้อเท็จจริงเพิ่มเติม





	ในการแจ้งคำวินิจฉัยของคณะกรรมการ  เมื่อคณะกรรมการมีคำวินิจฉัย พนักงานเจ้าของสำนวนจะมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นคำขอว่าสามารถจ่ายเงินหรือไม่จ่ายเงิน  ในกรณีที่มีคำวินิจฉัยว่าไม่จ่ายเงินพนักงานเจ้าหน้าที่จะเก็บสำนวนไว้  30  วัน  เพื่อรอการอุทธรณ์





คณะกรรมการมีคำวินิจฉัย





พนักงานเจ้าของสำนวน


มีหนังสือแจ้งผู้ยื่นคำขอ





จ่ายเงิน





ไม่จ่ายเงิน





ส่งสำนวนให้เจ้าหน้าที่การเงิน





เก็บสำนวนไว้ 30 วันรอการอุทธรณ์





ไม่มีการอุทธรณ์





มีการอุทธรณ์





เก็บสำนวน





รอผลการอุทธรณ์





	ในการดำเนินการในกรณีมีการอุทธรณ์  ผู้ยื่นคำขอสามารถใช้สิทธิอุทธรณ์โดยยื่นต่อสำนักงานช่วยเหลือทางการเงินแก่ผู้เสียหายและจำเลยในคดีอาญา เพื่อส่งต่อศาลอุทธรณ์ หรือยื่นต่อศาลจังหวัดที่ผู้อุทธรณ์มีภูมิลำเนา  หลังจากนั้นศาลอุทธรณ์จะพิจารณาคำขออุทธรณ์และมีคำวินิจฉัย





ผู้ยื่นคำขอใช้สิทธิอุทธรณ์





ยื่นต่อสำนักงานช่วยเหลือทางการเงินแก่ผู้เสียหายและจำเลยในคดีอาญาหรือยื่นต่อศาลจังหวัดที่ผู้อุทธรณ์มีภูมิลำเนา





ศาลอุทธรณ์





คำวินิจฉัย





แก้ไขคำวินิจฉัยของคณะกรรมการ





ยืนตามคำวินิจฉัย





แจ้งเจ้าหน้าที่การเงิน





แจ้งผู้ยื่นคำขอ





	ในการจ่ายเงิน มีการจ่ายเงินใน 2 กรณีคือ การจ่ายเงินในกรณีผู้เสียหายหรือจำเลยยื่นแบบคำขอรับเงิน และการจ่ายเงินในกรณีผู้เสียหายหรือจำเลยยื่นคำขออุทธรณ์ขอรับเงินเพิ่ม





ลงทะเบียนรับ/ตรวจสอบหลักฐาน





ยื่นต่อสำนักงานช่วยเหลือทางการเงินแก่ผู้เสียหายและจำเลยในคดีอาญา





ผู้มีสิทธิไม่ยื่นคำขอรับเงินตามเวลา





ผู้มีสิทธิมายื่นขอรับเงิน/ทำสัญญา





ทำหนังสือแจ้งซ้ำ





จ่ายเงินภายใน 15 วัน นับแต่ผู้มีสิทธิยื่นขอรับเงิน





	ในการเรียกเงินคืนและการดำเนินคดี  ในกรณีที่พบภายหลังว่าผู้เสียหายเป็นผู้ไม่มีสิทธิรับเงิน  นิติกรจะมีหนังสือแจ้งให้คืนเงิน  หากผู้เสียหายไม่คืนเงิน  ก็จะมีการดำเนินคดีตามกฎหมายต่อไป





กรณีที่พบภายหลังว่าผู้เสียหายเป็นผู้ไม่มีสิทธิรับเงินตามมาตรา 19





นิติกรตรวจสอบเอกสารจากข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ และทำความเห็นเสนอผู้อำนวยการ





ผู้อำนวยการเสนอความเห็นคณะกรรมการฯ





คณะกรรมการฯ มีคำสั่งให้เรียกเงินคืน





ทำหนังสือแจ้งซ้ำ





รับเงินและออกใบเสร็จรับเงิน











นิติกรมีหนังสือ


แจ้งให้คืนเงิน





ผู้เสียหายนำเงินมาคืน





ดำเนินคดี





ผู้เสียหายไม่คืน





ดำเนินคดีตาม พ.ร.บ. นี้





ดำเนินการตาม ม.57 พ.ร.บ.วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ.2539





พนักงานเจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับแต่งตั้งจาก


กระทรวงยุติธรรมตามมาตรา 16


ดำเนินคดีตามที่ได้รับมอบหมาย





ขั้นตอนการดำเนินคดี








การบังคับคดีให้พนักงานเจ้าหน้าที่ขอให้ศาลออกคำบังคับและประสานงานกับกรมบังคับคดีเพื่อบังคับคดีตามกฎหมาย








	ในการจัดเก็บสำนวน  เมื่อมีการดำเนินการครบตามขั้นตอนแล้ว  หรือการดำเนินการยุติลงไม่ว่ากรณีใด ๆ เจ้าหน้าที่จะจัดเก็บสำนวนเรื่องตามลำดับเลขเสร็จสำนวน





เมื่อมีการดำเนินการจ่ายค่าตอบแทนค่าทดแทน หรือค่าใช้จ่ายครบตามขั้นตอนแล้ว หรือการดำเนินการยุติลงไม่ว่ากรณีใดๆ อันถือว่าเสร็จสำนวนแล้วให้เจ้าหน้าที่จัดเก็บสำนวนในห้องเก็บสำนวนเรียงตามลำดับเลขเสร็จสำนวน





ขั้นตอนการดำเนินคดี











